Rediger 1 din TR-medlemsliste

Der er nu tilfgjet en funktion pa hjemmesiden, hvor du som tillidsrepraesentant selv kan ga ind og
redigere i din medlemsliste og pa den made tilfgje eller fijerne medlemmer, som du er TR for.

Funktionen findes under 'Dit overblik' pa din profil og kraever, at du er logget ind. Pa siden findes
kortet 'Mit tillidshverv', hvorunder linket 'Se medlemmer jeg er TR for -->' findes.

Hvis du trykker pa linket, kommer du ind pa siden 'Mine medlemmer’, hvor du kan se en liste over
de medlemmer, som du repraesenterer.

| toppen findes to knapper: 'Fjern medlem' og 'Tilfgj medlem'.

Fjern medlem:

For at fjerne et medlem, som du ikke lengere repraesenterer, skal du trykke pa 'Fjern medlem®
knappen.

Herefter vises der rgde skraldespande til venstre for medlemmerne.

Du trykker pa skraldespanden ud for det medlem, der skal fjernes, og bliver derefter bedt om at
bekreefte dit valg.

Efter bekreftelse er medlemmet nu fjernet fra din medlemsliste, og medlemmet far besked om
endringen.

Tilfgj medlem:
For at tilfgje et medlem, som du nu repraesenterer, skal du trykke pa 'Tilfgj medlem' knappen.

Du bliver derefter fart til 'Tilfgj medlem' formularen, hvor de relevante oplysninger skal udfyldes.

Forst indtaster du medlemmets medlemsnummer og trykker "Nzeste’.

Derefter indtaster du medlemmets navn og postnummer for at bekreaefte, at det er det korrekte
medlem. Derefter trykker du ’Neeste’

Til slut indtaster du medlemmets beskaftigelsesoplysninger som arbejdssted, stilling, titel osv.

Efter udfyldelsen trykker du pa 'Gem' og du modtager en bekraftelse pa, at medlemmet er blevet
tilfgjet til din medlemsliste. Medlemmet far besked om &ndringen.
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Fjern medlem (billeder):
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Mine medlemmer

Herunder kan se en liste over dine medlemmer
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Medlemsnummer Fornavn Efterna

82946 Rven Jahgngs




Er du sikker pa at du vil fierne medlem:
829467
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Mine medlemmer

Herunder kan se en liste over dine medlemmer
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Tilfgj medlem (billeder):
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Tilfg) medlem

Brug af denne formular du kan tilfgje et medlem
til din medlemsliste.
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Indtast medlemsnummer

Indtast medlemsnummer

150000
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Tiltg) medlem

Brug af denne formular du kan tilfgje et medlem
til din medlemsliste.

Indtast fornavn

Indtast posthummer

5935
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Mit overblik —  Tilfgj mit medlem Afdeling

Senior og socialforvaltningen, Don

Tilfg) medlem

Brug af denne formular du kan tilfgje et medlem Veelg stilling
til din medlemsliste.

Arbejdsmiljgsygeplejerske

o O 0 e

Administrativ Leder

Beskeaeftigelsesoplysninger

Ansaettelsesdato
Arbejdssted

11. januar 2024
Kolding kommune, flere afdelinger

Afdeling
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Tilfp) medlem

Brug af denne formular du kan tilfgje et medlem
til din medlemsliste.

©

Dine sendringer er gemt

Et medlem med nummer 150000 er blevet tilfgjet til din
medlemsliste

Ga til Mine medlemmer
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